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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (далее – Положение) определяет порядок перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся в Автономной некоммерческой 

организации дополнительного профессионального образования «Институт 

дистанционного обучения» (далее – образовательная организация). 

1.2. Положение предназначено для слушателей, обучающихся в 

образовательной организации, для работников образовательной организации и 

преподавателей. 

1.3. Положение является документом системы менеджмента качества и 

направлено на активное использование существующей законодательной и 

нормативной базы с целью дальнейшего развития и повышения качества 

образования в образовательной организации. 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

В Положении использованы основные нормативные правовые акты: 

‒ Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

‒ Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. 

№ 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» и обновления информации об образовательной 

организации»; 

‒ Правила оказания платных образовательных услуг, утвержденные 

Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. № 1441; 

‒ Федеральный закон от 27.07. 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

‒ Устав и другие локальные нормативные акты образовательной 

организации. 

‒  

 

3. ПЕРЕВОД СЛУШАТЕЛЕЙ 
 

3.1. Перевод слушателей с одной образовательной программы на другую 

внутри образовательной организации производится на основании заявления 

слушателя и в соответствии с приказом директора образовательной организации до 

прохождения итогового тестирования (аттестации). 

3.2. Перевод обучающегося возможен:  при частичном соответствии программ 

дополнительного профессионального образования в содержании, требованиях 

учебного плана, разделах тематического планирования и объеме в часах;   -при 

предварительном анализе соответствия освоенных обучающимся тем в 

содержании, требованиях учебного плана, разделах тематического планирования и 

объеме в часах выбранной для продолжения обучения  дополнительной 

профессиональной образовательной программе профессиональной 

переподготовки.   



 

3.2. Документальным оформлением для перевода является дополнительное 

соглашение к договору на оказание платных образовательных услуг и приказ 

директора образовательной организации. 

3.3. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами образовательной организации, 

изменяются с даты издания приказа или с иной указанной в нем даты. 

3.4. В приказе о переводе также может содержаться запись об утверждении 

индивидуального графика обучения слушателя. 

3.5. За перевод с одной образовательной программы на другую внутри 

образовательной организации плата не взимается, но оплачивается разница в 

стоимости обучения на день перевода. 

3.6. Перевод в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность по направлению дополнительное профессиональное образование, 

возможен в случае принятия решения о ликвидации АНО ДПО «Институт 

дистанционного обучения»,  прекращении деятельности АНО ДПО «Институт 

дистанционного обучения», аннулировании соответствующей лицензии.   

3.7. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 2.4 настоящего 

Положения, АНО ДПО «Институт дистанционного обучения» обеспечивает 

перевод слушателей в другие организации, осуществляющую образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующей направленности.   

3.8. Для исполнения вышеуказанной цели Директор АНО ДПО «Институт 

дистанционного обучения» издает приказ об отчислении слушателей в связи с 

переводом на обучение в другую организацию. При этом слушателю выдается 

справка об обучении установленного АНО ДПО «Институт дистанционного 

обучения» образца. Допускается выдача справки лицу, имеющему на это 

доверенность установленной формы. Договор об оказании платных 

образовательных услуг расторгается с даты перевода, указанной в приказе об 

отчислении в связи с переводом в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, В личном деле слушателя остается выписка из 

приказа об отчислении в связи с переводом.    

 

4. ОТЧИСЛЕНИЕ СЛУШАТЕЛЕЙ 
 

4.1. Отчисление слушателей из образовательной организации производится по 

окончании обучения, в связи с выполнением учебного плана и успешной сдачей 

итоговой аттестации. 

4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно, а 

слушатели отчислены в следующих случаях: 

а) в связи с нарушением слушателем Правил внутреннего распорядка 

обучающихся образовательной организации, а также иных локальных 

нормативных актов, регламентирующих образовательную деятельность в 

образовательной организации; 

б) по личному заявлению слушателя или его законного представителя, в том 

числе по собственному желанию и в связи с невозможностью продолжать обучение 

по медицинским показаниям; 



 

в) в связи с неоплатой (или неполной оплатой) слушателем или заказчиком 

образовательных услуг образовательной организации; 

г) по инициативе образовательной организации в случае применения к 

слушателю отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае 

невыполнения слушателями по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению программы и выполнению учебного плана, а также в 

случае установления нарушения порядка приёма обучающегося и его незаконное 

зачисление в образовательную организацию; 

д) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и 

образовательной организации, в том числе в ликвидации образовательной 

организации.  

Слушатель может быть отчислен из Образовательной организации за 

предоставление поддельных документов, связанных с обучением в 

Образовательной организации, а также за нарушение условий договора об оказании 

платных образовательных услуг. 

Отчисление слушателя за нарушение Правил внутреннего распорядка 

обучающихся образовательной организации производится по представлению 

преподавателя и (или) директора. При отчислении за дисциплинарные нарушения 

от слушателя должна быть получена объяснительная записка или составлен акт об 

отказе предоставления объяснительной записки. 

4.3. При отчислении из образовательной организации обучающегося, 

зачисленного на обучение с оплатой стоимости обучения юридическим лицом 

(индивидуальным предпринимателем), образовательная организация информирует 

о факте и причинах отчисления указанное юридическое лицо (индивидуального 

предпринимателя) 

4.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

слушателя не влечёт за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 

числе материальных, обязательств слушателя перед образовательной 

организацией. 

4.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора образовательной организации об отчислении и дополнительное 

соглашение к договору об оказании платных образовательных услуг о досрочном 

прекращении образовательных отношений. 

4.6. Договор об оказании платных образовательных услуг может быть 

расторгнут в одностороннем порядке образовательной организацией в случае 

просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, 

если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных 

образовательных услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) 

слушателя. 

4.7. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами образовательной организации, 

прекращаются с даты его отчисления из образовательной организации. 

4.8. При досрочном прекращении образовательных отношений 

образовательная организация выдаёт лицу, отчисленному из образовательной 

организации, справку о прохождении курса обучения. 

 



 

5. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ЛИЦ, РАНЕЕ ОБУЧАВШИХСЯ 
 

5.1. Лицо, отчисленное из образовательной организации по собственному 

желанию до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

восстановление для обучения в образовательной организации в течение шести 

месяцев после отчисления при наличии укомплектованной группы и с сохранением 

прежних условий обучения. 

5.2. Лицо, отчисленное из образовательной организации по инициативе 

образовательной организации либо по инициативе Заказчика до завершения 

освоения образовательной программы, имеет право на восстановление в течение 

шести месяцев с оплатой стоимости платных образовательных услуг согласно 

расценкам (прейскуранту) на день восстановления. 

5.3. Лицо, восстанавливающееся в образовательной организации, пишет на 

имя директора заявление в произвольной форме, в котором указывает причину, по 

которой он ранее был отчислен, с предоставлением копий подтверждающих 

документов. 

5.4. Основанием восстановления в образовательной организации является 

приказ директора образовательной организации, на основании которого с лицом 

заключается договор об оказании платных образовательных услуг. 
 

 

6. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ И ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В 

ПОЛОЖЕНИЕ 

6.1. Настоящее положение утверждается директором АНО ДПО «Институт 

дистанционного обучения» и вступает в силу со дня его утверждения.   

6.2. В данное Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые 

вводятся в действие путем утверждения Положения в новой редакции.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 1 

к Положению о порядке  

и основании перевода, отчисления  

и восстановления обучающихся 

 
Директору  

АНО ДПО «Институт дистанционного обучения» 

Клапковой О.О. 

                                                                                                            от __________________________________________ 

                                                                                           ФИО (полностью) 

                                                                                                           телефон ____________________________________ 

 

                                                                                                              электронный адрес ___________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

 Прошу перевести меня с программы «______________________________»,  

_________ часов, Договор № ______________ на программу 

«____________________________________________» в связи с 

______________________________________________________________________. 

 

 

Дата «__» __________ 202__ года                           ___________________ 
                                                                                         Подпись Обучающегося 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 2 

к Положению о порядке  

и основании перевода, отчисления  

и восстановления обучающихся 

 
Директору  

АНО ДПО «Институт дистанционного обучения» 

Клапковой О.О. 

                                                                                                             от __________________________________________ 

                                                                                           ФИО (полностью) 

                                                                                                            телефон ____________________________________ 

 

                                                                                                              электронный адрес __________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

 Прошу восстановить меня в число обучающихся по программе 

дополнительного профессионального образования повышения квалификации / 

профессиональной переподготовки (нужное подчеркнуть).  

Денежные средства, внесённые по Договору № ___________ от «__» 

__________ 202__ года в размере  ____________ рублей 00 копеек, прошу зачесть 

в стоимость обучения в связи с восстановлением на обучение. 

 

 

Дата «__» __________ 202__ года                           ___________________ 
                                                                                         Подпись Обучающегося 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3

к Положению о порядке

и основании перевода, отчисления

и восстановления обучающихся

Директору

АНО ДПО «Институт дистанционного обучения»

Клапковой О.О.

от __________________________________________

ФИО (полностью)

телефон ____________________________________

электронный адрес __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить меня из Образовательной организации по собственному

желанию, в связи с (невозможностью продолжать обучение по медицинским

показаниям). С условиями п. 5.5.  Договора об оказании платных образовательных

услуг по программам ДПО ознакомлен и согласен.

Дата «__» __________ 202__ года                           ___________________
Подпись Обучающегося

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

АНО ДПО "ИДО", КЛАПКОВА ОЛЬГА ОЛЕГОВНА, ДИРЕКТОР 17.07.23 16:20 (MSK)
Сертификат 01165EBB0043B0579E41EAC4F2397795B4


